
 
 

Google Workspace Öğrenci Kılavuzu 
Gmail • Classroom • Drive • Meet 

Bilgi Koleji – 2025-2026 Öğretim Yılı 

 

Bu kılavuzda Gmail, Classroom, Drive, Meet ekranları adım adım anlatılmaktadır. 

A) Gmail (Öğrenci Duyurular ve iletişim) 

1. Gmail’e giriş 
1. Tarayıcıdan mail.google.com açın. 

2. Okul e-postanızla giriş yapın. 

3. Gelen kutusunda öğretmen duyurularını okuyun. 
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2. Öğretmene cevap yazma 
1. Maili açın. 

2. Alttan 'Yanıtla'ya tıklayın. 

3. Kısa ve düzgün bir mesaj yazın. 

4. 'Gönder'e tıklayın. 
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B) Google Classroom (Ödev – Duyuru – Materyal) 

1. Classroom’a giriş 
1. classroom.google.com açın. 

2. Okul hesabınızla giriş yapın. 

3. Sınıf kartlarını görürsünüz. 
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2. Sınıfa katılma 
1. Sağ üstte '+' simgesine tıklayın. 

2. 'Sınıfa katıl'ı seçin. 

3. Öğretmenin verdiği sınıf kodunu yazın. 

4. 'Katıl'a tıklayın. 

 

Önemli not; Sınıf kodu, mail davetini kabul ederek veya sınıf davet linkine tıklayarak da 
sınıfa dahil olabilirsin. 
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3. Ödev teslim etme 
1. Sınıfa girin. 

2. 'Ödevler' / 'Sınıf çalışması' bölümüne gidin. 

3. Ödevi açın. 

4. 'Ekle veya oluştur' ile dosya ekleyin. 

5. 'Teslim et'e tıklayın. 
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C) Google Drive (Ödev dosyaları) 

1. Drive’a giriş 
1. drive.google.com açın. 

2. Okul hesabınızla giriş yapın. 

3. Kendi dosyalarınız “Drive' ım” dadır.  
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2. Klasör oluşturma 
1. Sol üstten 'Yeni'ye tıklayın. 

2. 'Klasör' seçin. 

3. Ders adına göre klasör açın: 'Matematik', 'Türkçe' vb. 

4. 'Oluştur'a tıklayın. 
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3. Dosya yükleme 
1. 'Yeni'ye tıklayın. 

2. 'Dosya yükle' seçin. 

3. Bilgisayardan dosyanızı seçin. 

4. Yüklenince Drive’da görünür. 
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D) Google Meet (Online ders) 

1. Meet dersine katılma 
1. Öğretmenin gönderdiği Meet linkine tıklayın (Classroom veya Gmail). 

2. Kamera/mikrofon ayarını yapın (genelde mikrofon kapalı). 

3. 'Katıl'a tıklayın. 
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2. Ders kuralları 
1. Mikrofon izinsiz açılmaz  

2. Chat kapalı olabilir  

3. Ekran paylaşımı sadece öğretmende olabilir. 
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