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Google Workspace Ogrenci Kilavuzu

Gmail e Classroom e Drive e Meet

Bilgi Koleji — 2025-2026 Ogretim Yili

Bu kilavuzda Gmail, Classroom, Drive, Meet ekranlari adim adim anlatiimaktadir.

A) Gmail (Ogrenci Duyurular ve iletigim)

1. Gmail’e girig
1. Tarayicidan mail.google.com agin.

2. Okul e-postanizla giris yapin.

3. Gelen kutusunda 6gretmen duyurularini okuyun.

€ c °5  mail.google. il/u/0/?tab=r1 gbl#inb ® * k3 o Okul
= . o e [ ouet \
= M Gmail Q  Postalarda arama yap Er @ @ \\ 2ILsT o/
/ Olust a- c H 2satirdan 1-2 arasi = v E
ustur
Mail
@] & Gelen Kutusu Gmail'i kullanmaya baslayin X
Meet
Y Yildizh Gelen kutunuzu . Masaustl @
533 - - V4 Bir imza belirleyin ja) bildirimlerini
® Ertelenenler GSzellestirin - . !
etkinlestirin
B> Gonderilmis Postalar £
) Taslaklar
Gmail Ekibi Yeni gelen kutunuzu kullanmaya yonelik ipuglari - Gelen kutunuza hos geldiniz E-postalari hizla bulu... 29.12.2025
v Diger
Gmail Ekibi Resmi Gmail uygulamasini alin - Resmi Gmail uygulamasini alin Telefonunuzda ve tabletinizde en iyi 29.12.2025 +
Etiketler +
Program Politikalar Son hesap etkinligi: 2 giin nce
Google tarafindan gelistirilmistir Ayrintilar
>
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2. Ogretmene cevap yazma
1. Maili agin.

2. Alttan 'Yanitla'ya tiklayin.
3. Kisa ve diizglin bir mesaj yazin.

4. 'Gonder'e tiklayin.

€« > C 25 mail.google. il ? i i zxcKsQRgLhrtVRWQVGQrv ®» K 3, @Okul
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= M Gmail Q  Postalarda arama yap
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2 Olustur o @ E0)
Mail R
(a] & Gelen Kutusu Keyifli e-postalar dileriz,
Meet Y Vidizh Gmail Ekibi
@
(@© Ertelenenler
B Gonderilmis Postalar Google Cloud s
D Teslaklar © 2025 Google LLC 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043
v Diger
Bu zorunlu e-posta hizmet duyurusu, Google Cloud iriinii veya hesabinizdaki Gnemli degisikiiklerle ilgil
olarak bilgilendirilmeniz igin gonderilmistir +
Etiketler +
0 <~ Gmail Ekibi (mail-noreply@google.com) =
. YRR .
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B) Google Classroom (Odev — Duyuru — Materyal)

1. Classroom’a girig
1. classroom.google.com agin.

2. Okul hesabinizla girig yapin.

3. Sinif kartlarini gérursiiniz.

& > G % classroom.google.com % & ok
= [ Classroom + # @
12A SINIFI . .
1 Bilgi Koleji ~ [} H A (] : A () :
1 11B SINIFI
Bilgi Koleji
; TASINFI 10A SINIFI A SINIFI 8A SINIFI
Bilgi Koleji Bilgi Koleji Bilgi Koleji Bilgi Koleji
1 10A SINIFI
Bilgi Koleji
9 9A SINIFI
Bilgi Koleji
8 8A SINIFI
Bilgi Koleji
7A SINIFI
T Sigikolei
o : e ; e :
6 6A SINIFI D D D
Bilgi Koleji
4 4A SINIFI
il Koleji 7A SINIFI 6A SINIFI 4A SINIFI
3 3ASINIFI Bilgi Koleji Bilgi Koleji Bilgi Koleji
ilgi Koleji
2 2A SINIFI
Bilgi Koleji
;  TASINIFI
Bilgi Koleji
ANASINIFI-A
A i Kol @
google. j ™4




2. Sinifa katilma

1. Sag Ustte '+' simgesine tiklayin.

2. 'Sinifa katil'l segin.
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3. Ogretmenin verdigi sinif kodunu yazin.

4. 'Katil'a tiklayin.

Onemli not; Sinif kodu, mail davetini kabul ederek veya sinif davet linkine tiklayarak da

sinifa dahil olabilirsin.

<« > C 25 classroom.google.com/r/ODQxMTk4MzQyMjU3/sort-last-name

= [ Classroom > SASINIFI

Bilgi Koleji
9A SINIFI
Bilgi Koleji
8A SINIFI
Bilgi Koleji
7A SINIFI
Bilgi Koleji
6A SINIFI
Bilgi Koleji
4A SINIFI
Bilgi Koleji
3A SINIFI
Bilgi Koleji
2A SINIFI

Bilgi Koleji

1A SINIFI
Bilgi Koleji

ANASINIFI-A
Bilgi Koleji

S5A SINIFI
Bilgi Koleji

Arsivlenmis siniflar

@ Ayarlar

Bilgi Koleji

Ak

sinif galismalari

Kisiler Notlar

Ogrenciler

O

Ates Akyel (davet edildi)

0 Uras Arsal (davet edildi)

Deniz Aslzad (davet edildi)

Borna Doostmohamm...

Aysun Victoria Giindo...

(davet
edildi)

Elis Ece Durusoy (davet edildi)

Kaan Eymen Erdag (davet edildi)

(davet
edildi)

=3
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* & @ ok
# @

0 6 «
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Odev teslim etme

Sinifa girin.
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'Odevler' / 'Sinif calismas!' boliimiine gidin.

Odevi acgin.

'Ekle veya olustur' ile dosya ekleyin.

"Teslim et'e tiklayin.

4 VBSINIFI
Bilgi Koleji
1 T1A SINIFI
Bilgi Koleji
1 10A SINIFI
Bilgi Koleji
9 9A SINIFI
Bilgi Koleji
8 8A SINIFI
Bilgi Koleji
7 TASINIFI
Bilgi Koleji
6 6A SINIFI
Bilgi Koleji
4 4.A ,SINIEI
Bilgi Koleji
3 3A SINIFI
Bilgi Koleji
2 2A SINIFI
Bilgi Koleji
4 TASINIFI
Bilgi Koleji
A ANASINIFI-A
Bilgi Koleji
5 S5A SINIFI
Bilgi Koleji

Arsivlenmis siniflar

@ Ayarlar

B Classroom

Sinif caligmalari

5A SINIFI

Bilgi Koleji

(A Meet H

Baglanti olustur

Sinif kodu: H

qb722jvr i3

Teslim tarihi yaklagsan
Sdevler

Teslim tarihi yaklasan
&devisoru yok

Tumiind goriintile

Kisiler Notlar B 6

Z Yeniduyuru 2 Yeniden yayinla

Melek Sezginer Gevik .
15:48 :

Matematik Odeviminiz ektedir.

0 sinif yorumu ekle. B
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C) Google Drive (Odev dosyalari)

1. Drive’a girig
1. drive.google.com agin.

2. Okul hesabinizla giris yapin.
3. Kendi dosyalariniz “Drive' im” dadir.

¢ > © % drive.google.com/drive/my-drive

rive rive'da arayin =
Dri Q_ Drive'da aray H

+  Yeni Drive'm ~

N — [ Tiir v] Kullanicilar ~ J\ Degistirilme: ~ J[ Kaynak ~ |

O Etkinlik Adi Sahibi
oo Galisma alanlari

3 CLASSROOM @ ben

-B Drive'm

B3 BILGI KOLEJi BB  BiLGi KOLEJI_ AKADEMIK @ ven

» B BILGI KOLEJi_AKADE...

B BiLGi KOLEJI @ ben
»B CLASSROOM

2, Benimle paylasilanlar

@®© Enson
Y Yidizh

@® Spam
@ Cop kutusu

& Depolama alani
193,7 MB kullanilyor

& Yénetici konsolu

Paylasilan 100 TB alanin 240,95
GB kadan kullaniliyor

% & @ oku
o &z =z @

~

v 38 )0 E

Degistirilme tarihi  Dosya boyut = (]

27 Oca - a
[

27 Oca -

27 Oca - H +
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Klasor olugturma
Sol Ustten 'Yeni'ye tiklayin.

'Klasor' secin.

. Ders adina gore klasor agin: 'Matematik’, 'Turkge' vb.

'Olustur'a tiklayin.

> C 25 drive.google.com/drive/folders/1zfranDWPvdzehx3YTIIRuLl y p1P1IbfuH5SMBY8r iFLPMJ8yIAAnmsqE2it7Z (K¢ & @ Okul
& orive Q. Driveda arayn = ® ® = eua @
+  Yeni Drive'm > CLASSROOM > S5ASINIFI ~ & vE ==> ® B
N\
@ Anasayfa [ Tir ~ } Kullanicilar  ~ ][ Degistirilme: ~ ][ Kaynak ~ |
Q Etkinlik Adi ¥ Sahibi Degistirilme tarihi  Dosyaboyut = @
oo Calisma alanlari
B Tirkee @ ven 270ca - .
@ Drive'm =
o) EheimEn= B Matematik @ ben 270ca -
» @ BILGI KOLEJI_AKADE... B3 Hayat Bilgisi o ben 27 Oca _ +

-B CLASSROOM
» 3 1A SINIFI
» B3 2ASINIFI
» B3 3ASINIFI
» B3 4ASINIFI
» B3 5ASINIFI
» B3 6ASINIFI
»B3 T7ASINIFI
»B3 8ASINIFI
»B3 9ASINIFI

& Yonetici konsolu

Paylagilan 100 T8 alanin 240,95
GB kadan kullanilyor
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3. Dosya yiikleme
1. 'Yeni'ye tiklayin.

2. 'Dosya ylkle' segin.
3. Bilgisayardan dosyanizi segin.
4. Yuklenince Drive’da gorundar.

& > C 25 drive.google.com/drive/folders/IM46CnOZUtTofwUZf01Y2CxTygXsGMDS2
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L Drive Q_ Drive'da arayin =
+ Yeni = > BASINIFI > Matematik ~ 2

@ Anasayfa ((tr - )( kotenciar -} pegistirime: ~ | (" kaynak ~ |

0 Etkinlik

oo Galisma alanlari
~-@ Drive'm

» BB BILGI KOLEJI

» B BILGI KOLEJi_AKADE...
-8 CLASSROOM
»B 1ASINIFI
»IB 2ASINIFI
»3 3ASINIFI
»B3 4ASINIFI
-8 S5ASINIFI
» B Hayat Bilgisi
» B3 Matematik
»B Tirke
»BB 6ASINIFI

& Yonetici konsolu

Paylagilan 100 TB alanin 240,95
GB kadari kullaniliyor

&

Dosyalari buraya birakin

veya "Yeni" dugmesini kullanin.

© okul
est @
16) o}
()
+
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D) Google Meet (Online ders)

1. Meet dersine katilma
1. Odretmenin gdnderdigi Meet linkine tiklayin (Classroom veya Gmail).

2. Kamera/mikrofon ayarini yapin (genelde mikrofon kapali).

3. 'Katil'a tiklayin.

Cvike * & @ oku

€ > C 25 meet.google. ing?hs=197& =0&pli=1
= (M Google Meet 1554-290caper ~» @ B © = @
(%) Toplantilar Herkes igin guven" Video

konferans

Google Meet ile dinyanin her yerinden baglanti kurun, ortak
caligin ve kutlama yapin

Yeni toplanti [ Kod ya da rumuz girin ]

O« Sesli Gériismeler

Paylasabileceginiz bir baglanti
edinin

10
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2. Ders kurallar
1. Mikrofon izinsiz agllmaz

2. Chat kapal olabilir
3. Ekran paylasimi sadece 6gretmende olabilir.

¢ > C 2% classroom.google.com/c/ODQxMTkaMzQyMjU3 % & @ oku

LA Meet baglantilarini yénetme

Classroom Meet baglantist

« Ogretmenler veya yardime 6gretmenler her zaman toplantinin sahibi olur.

« Ggrenciler, toplantiya bir &gretmen gelene kadar bekleme odasina alinir.

« Sinifinizin digindan gelen video katiimcilar, toplanti sahibinden kendilerini toplantiya
kabul etmesini isteyebili.

Classroom Meet baglantilariyla kullanilabilen ek gavenlik ozellikleri hakkinda daha fazla
biloi edinin.

google.com/qdn-zikw-fay
Bgrenciler gorebilir 0
Kaydet

11
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